
本局“活動項目網上申請系統”操作手冊—參展財務鼓勵計劃 

 

➢ 線上申請 

➢ 查看申請記錄 

➢ 補交資料 

➢ 展後報告 

 

 

  



線上申請 

 

 

帶 * 處為必

填項，，完

成後按“確

認”。 



 

按步填寫，帶*處為必填項，完成後按“下一步”。系統提供暫“暫存” 功能，點擊“暫存”

記錄會暫存在申請記錄功能中，可繼續編輯提交申請。 

 

按步填寫，帶*處為必填項，完成後按“下一步”。系統提供暫“暫存” 功能，點擊“暫存”

記錄會暫存在申請記錄功能中，可繼續編輯提交申請。 

可瀏覽申請

流程及獲知

當前操作步

驟 



 

“涉及之資助項目申請或受惠其他政府部門或機構之資助。”如選擇【有】，需要填寫資助

記錄，根據實際需要可增加、刪除；完成後按“下一步”。系統提供暫“暫存” 功能，點

擊“暫存”記錄會暫存在申請記錄功能中，可繼續編輯提交申請。 

 

按步填寫，帶*處為必填項，完成後按“下一步”。系統提供暫“暫存” 功能，點擊“暫存”

記錄會暫存在申請記錄功能中，可繼續編輯提交申請。 



 

機構類型如選擇【個人企業/有限公司持有之商號】，須填寫如下內容，帶*處為必填項 

 
機構類型如選擇【社團】，須填寫如下內容，帶*處為必填項 

 

按步填寫，帶*處為必填項，完成後按“下一步”。系統提供暫“暫存” 功能，點擊“暫存”

記錄會暫存在申請記錄功能中，可繼續編輯提交申請。 



 

 

按步填寫，帶*處為必填項，完成後按“下一步”。系統提供暫“暫存” 功能，點擊“暫存”

記錄會暫存在申請記錄功能中，可繼續編輯提交申請。 



 
按步填寫，帶*處為必填項，完成後按“下一步”。系統提供暫“暫存” 功能，點擊“暫存”

記錄會暫存在申請記錄功能中，可繼續編輯提交申請。 

 
關聯交易如選擇【有】，須填寫如下內容，帶*處為必填項，完成後按“下一步”。 

 

 



 

按步填寫，帶*處為必填項，完成後按“提交”。系統提供暫“暫存” 功能，點擊“暫存”

記錄會暫存在申請記錄功能中，可繼續編輯提交申請。 

 

 

如同意本局讀取以下財政局和商業及動產登記局資料庫內涉及之相關稅務及商業登記資料，

則可豁免提交如選擇【不同意】，須提交更多文件，帶*處為必填項，完成後按“下一步”。 



 

 

點擊“下載已填妥之申請表”並列印出來，確認列印出來之申請表上填報之資料正確無誤後，

於表上簽署及蓋章，點擊或拖動文件到附件區域上載(附件不大於 50MB),點擊“確定”，完



成申請提交。 

 

 

 

  

1、列印申請表 

2、提供預約入口 



查看申請紀錄情況 

 

經本局人員審查資料，如有資料需補充，將顯示如下： 

 

補交資料 

點擊“補交”按鈕，彈出“需補交資料”彈窗 

點選查看需補充的資料訊息 

點選”補交”完善報名訊息後，上

傳文件，完成補交資料 



 

 

補充資料，完成後按“確認”。 

 

 

 

 

點擊或拖動

上傳附件 

附件上傳最多 20 個，

並且每個附件大小

不大於 50MB 

點擊“確認”按鈕完

成補交資料。 



展後報告 

點擊“展後報告”按鈕，跳轉到 在綫填寫展後報告頁面 

 

 

填寫完頁面內容，點擊“提交”按鈕 

 

點擊“展會報告”，

跳轉到在綫填寫展

後報告頁面 

 



 

點擊“暫存”按鈕，自動保存填寫內容，點擊展後報告，可繼續提交 

 

展後報告狀態為待處理，點擊“下載展會報告”，下載 pdf； 

 

點擊“展後報告補交資料”，彈出補交文件清單彈框 

 

 

 

 

 

 

 

“提交”後，該

申請單的展後報

告狀態為“待處

理” 

 

“暫存”後，該

申請單的展後報

告狀態為“待提

交” 

 

該申請單的展後報

告狀態為“需補交

資料”，頁面顯示

“展後報告補交資

料”按鈕 

 



補充資料，完成後按“確認”。 

 

點擊“確認”按鈕完

成補交資料。 


