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1. 先到商社通 APP，點擊請先登入。 

 

按照版面指示，輸入實體編號、帳戶名稱及密碼(開立商社通帳戶及權限設定等

操作詳情，請瀏覽商社通專題網頁 https://www.gov.mo/ab/)，然後按登入；登入

https://www.gov.mo/ab)
https://www.gov.mo/ab)
https://www.gov.mo/ab)
https://www.gov.mo/ab)
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後，可從兩個路徑進入申請版面。 

 

https://www.gov.mo/ab)
https://www.gov.mo/ab)
https://www.gov.mo/ab)
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2. 然後，點選服務→部門→招商投資促進局→進入 
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3. 點選申報的場所。 
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4. 選擇申報的場所後，用戶可選擇“活動報名”、“申請記錄”或“活動登記”，

本次點選“立即報名”。 
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5. 接著是填報“機構信息確認”。 
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6. 必須填寫所有*標示的欄目。 



《商社通平台操作手冊》 

 
 8 

7. 如繼續填報，請按確定。 

8. 接著是填報“填寫申請參展資料” 

9. 申請參展步驟為：①參展須知→②機構資料→③參展資料→④關聯關係→⑤上

傳文件→⑥多人確認。參展須知主要分為：參展須知、展會詳情。 

 

10. 如繼續填報，請按下一步。 
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11. 填報機構資料，系統會自動填寫機構名稱（中文）、機構名稱（英文）、機

構名稱（葡文）、場所地址。 
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12. 填報企業類型，如勾選社團，需要填寫 社團登記編號、據位人姓名；

 

13. 必須填寫所有*標示的欄目。 
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14. 接著是填報“聯絡資料”。填報聯絡人，拉下欄目的  符號，欄目會顯示聯

絡人供選擇，系統會自動填寫職位、本澳流動電話、通訊地址、電郵。 
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15. 如繼續填報，請按下一步。 

16. 填報申請信息錄入；必須填寫所有*標示的欄目。

 

17. 填報參展產品或服務、舉辦國家/地區、展館場地／線上展覽網址、組織架構

角色；拉下欄目的  符號，欄目會顯示相關資訊供選擇。 
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18. 填報活動組織架構組成；點“添加”，可多添加一個架構組成，亦可根據需

要刪除內容。
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19. 填報展覽舉辦地點、展覽性質、展覽形式；選項單選。

 

20. 填報參展的預期成效；選項“可多選”。

 

21. 填報申請信息錄入；必須填寫所有*標示的欄目。 
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22. 填報印刷品、運輸方式；拉下欄目的  符號，欄目會顯示相關資訊供選擇。 

23. 如繼續填報，請按下一步。 

24. 接著是填報“關聯關係”。 

25. 填報關聯關係；選擇“是”，需填寫關聯一方、關聯另一方資料。
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26. 填報資助申請信息，選擇“是”，必須填寫所有*標示的欄目；點選“添加”

按鈕，新增其他自助申請信息。

 

27. 如繼續填報，請按下一步。 
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28. 接著是填報“上傳文件”。
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29. 填報屬於以下情況，選擇“是”，需要上傳對應文件信息。
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30. 填報屬於以下情況，選擇“否”，需要上傳對應文件信息。
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31. 接著是“提交”，會彈出提示彈窗供閱讀知悉，閱讀後點擊“確認”。
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32. 接著是填報“多人確認”，“具權限申請人”的人員數目，可以 1 位或多位。 

 

 

 

 

33. 以下用管理員 1 和 管理員 3 作為“具權限申請人”，作確認提交申請的流

程示範。 

  

管理員 1 

管理員 1 

管理員 3 
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34. 例子 1:  只有 1 位人員(管理員 1)為具權限申請人進行確認提交 。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管理員 1 
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35. 按確認後，管理員 1 進行電子身份識別 

 
 

 

 

 

 

 

管理員 1 

如何進行電子身份識別，請按以下  步

驟  : 

1.點擊「開始身份識別」按鈕。 

2.按手機提示操作。 
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36. 通過電子身份識別後，便成功提交申請及取到一個 25 開頭 的“ 申請編號” 

 

37. 服務列表數據顯示“待處理”狀態 
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38. 例子 2:  兩位人員(管理員 1 和管理員 3)為具權限申請人進行確認提交申

請。管理員 1 除自己外，選擇另外具權限申請人士進行確認。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管理員 3 

 

 

管理員 1 

 

 

管理員 1 增加 管理員 3  

為具權限申請人進行申  

請確認。 

管理員 1 

 

管理員 1 

 

 

管理員 3 
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39. 完成選擇具權限申請人後，按下一步，進行“設置認證密碼”，按確認進行

身份識別。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管理員 3 

管理員 1 
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40. 管理員 1 先進行電子身份識別。 

 

41. 通過後，會顯示以下訊息，等待管理員 3 確認，並取得到一個 MPC 字母開

始的“申請編號” 
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42. 服務列表數據顯示“待確認”狀態 
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43. 管理員 1 可點選 “確認” 項目查看有關情況。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管理員 1 
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44. 點選查看進度，檢視詳細情況。 

 

 

 

 

管理員 1 

管理員 3 
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45. 管理員 3 (按上述步驟登入商社通平台及選擇相關資助計劃) 點選“確認” 項

目進行檢視。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管理員 3 
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46. 管理員 3 按同意後，便進行電子身份識別。 

 

管理員 3 

管理員 1 

管理員 3 

入口 1 

入口 2 
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管理員 3 
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47. 電子身份識別通過後，在管理員 1 賬號查看，顯示管理員 1 和管理員 3 均

同意申請。 

 

管理員 1 

管理員 3 

管理員 1 
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48. 管理員 3 完成確認後，由申請代辦人管理員 1 操作餘下流程。 

49. 管理員 1 點選“確認”項目，按提交，成功提交申請後，會取得一個 25 開

頭的申請編號。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管理員 1 

入口 1 入口 2 
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50. 至此，提交申請流程完結。 
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51. 服務列表數據顯示“待處理”狀態 

 

52. 接著進入“全部申請”，可通過活動名稱、申請碼、申請時間條件搜尋申請

記錄，支持模糊查詢，默認顯示全部。 
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53. 暫存數據可編輯、取消活動記錄。 

 

54. 待確認數據可查看、取消活動記錄。 

 

55. 多人確認提交成功後可查看活動記錄。 
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56. 參展結束後支持編輯展後報告、下載展後報告模板；若客戶暫存數據，服務

卡片顯示“展後報告-待提交”。 

 

57. 接著 填寫展後報告，展後報告為：①受資助者及其參展資料→②獲批准資助

項目費用→③活動成效→④關聯關係之申請→⑤多人確認。點擊“展後報告”

按鈕，填寫內容。 

58. 填寫 受資助者及其參展資料，自動回填申請單相關數據，不可編輯。 

 

59. 如繼續填報，請按下一步。 

60. 填寫 獲批准資助項目費用，必須填寫所有*標示的欄目。 
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61. 如繼續填報，請按下一步。 

62. 填寫 獲批准資助項目費用，必須填寫所有*標示的欄目。 

 

63. 如繼續填報，請按下一步。 

 

自動匯總必填項金額 
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64. 填寫 活動成效，必須填寫所有*標示的欄目；點選“添加”按鈕，新增其他

自助申請信息。 

 

65. 如繼續填報，請按下一步。 

66. 填寫 關聯關係之申請，選擇“有”，需填寫資助信息，必須填寫所有*標示

的欄目；點選“添加”按鈕，新增其他自助申請信息。 
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67. 接著是填報“多人確認”，點擊“提交”按鈕，進入多人確認” 

 

68. 接著是填報“多人確認”，“具權限申請人”的人員數目，可以 1 位或多位。 

69. 以下用管理員 1 和作為管理員 3 “具權限申請人”作確認提交申請的流程

示範。 

 

管理員 1 管理員 1 

管理員 3 
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70. 例子 1: 只有 1 位人員(管理員 1)為具權限申請人進行確認提交。 

71. 按確認後，管理員 1 進行電子身份識別。 

 

72. 通過電子身份識別後，便成功提交申請及取到一個 “25 開頭” 的“ 申請

編號”，點擊“完成”按鈕，返回到服務首頁 

 

如何進行電子身份識別，請按以下  步

驟  : 

1.點擊「開始身份識別」按鈕。 

2.按手機提示操作。 

管理員 1 
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73. 服務列表數據顯示“展後報告：待處理”狀態。 

 

74. 例子 2:  兩位人員(管理員 1 和管理員 3)為具權限申請人進行確認提交申

請。管理員 1 除自己外，選擇另外具權限申請人士進行確認。 

 

 

 

 

管理員 1 

管理員 1 

 

管理員 3 

 

  

管理員 1 增加 管理員 3 

為具權限申請人進行申 

請確認。 
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75. 完成選擇具權限申請人後，按下一步，進行“設置認 證密碼”，按確認進行

身份識別。 

 

76. 管理員 1 先進行電子身份識別。 

 

管理員 3 

管理員 1 

管理員 1 
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77. 通過後，會顯示以下訊息，等待 管理員 3 確認，並取得到一個 MPC 字母

開始的“申請編號” 

 

78. 服務列表數據顯示“展後報告：待確認”狀態 

 

79. 管理員 1 可點選 ”確認” 項目查看有關情況。 
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80. 點選查看進度，檢視詳細情況。 

 

81. 管理員 3 (按上述步驟登入商社通平台) 點選 ”確認” 項目進行檢視。 

管理員 1 

管理員 1 

管理員 3 
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82. 管理員 3 按同意後，便進行電子身份識別。 

 

管理員 3 

管理員 3 

管理員 1 

管理員 3 

入口 1 

入口 2 
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83. 電子身份識別通過後，顯示管理員 1 和管理員 3 均同意申請。 

 

84. 管理員 3 完成確認後，由申請代辦人管理員 1 操作餘下流程。 

管理員 3 

管理員 1 
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85. 至此，提交申請流程完結；接著是“成功提交申請”頁面，顯示申請碼、服

務名稱、申請時間等基本資訊。 

 

86. 如繼續操作，請按完成。 
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87. 服務列表數據顯示“展後報告：待處理”狀態，支持查看、下載展後報告； 

 

88. 如後台審批有欠資料，請根據狀態“展後報告：需補交資料”；點擊“展後

報告需補交資料”，上傳成功後，點擊“確認”按鈕，完成補交操作。 

 

END 

 


