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1. 先到商社通網址:https://ab.gov.mo，點選實體登入。

(開立商社通帳戶及權限設定等操作詳情，請瀏覽商社通專題網頁

https://www.gov.mo/ab/)

https://ab.gov.mo
https://www.gov.mo/ab)
https://www.gov.mo/ab)
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2. 按照版面指示，輸入實體編號、帳戶名稱及密碼，然後按登入;登入後，可從

兩個路徑進入申請版面。

https://www.gov.mo/ab)
https://www.gov.mo/ab)
https://www.gov.mo/ab)
https://www.gov.mo/ab)
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3. 然後，點選服務部門招商投資促進局進入

4. 點選申報的場所。

5. 選擇申報的場所後，用戶可選擇“新申請”或“申請記錄”，本次點選“新

申請”。

https://www.gov.mo/ab)
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6. 申請步驟為：①填寫資料②上傳文件③資料確認④身份識別。填寫資

料主要分為：申請者資料、聯絡人資料、活動資料、活動預期成效、關聯交

易之申報、整體活動預算。

7. 必須填寫所有*標示的欄目。

8. 標示為填寫資料的提示或資訊，可指向 展開內容查閱。

9. 注意，於填報過程中，倘未成功提交申請前，離開商社通平台，請點選暫存，

以便系統保存已輸入的資料；倘點選關閉，系統不會保留已輸入的資料。離

後平台後，再次登入，繼續填報申請資料，請參考第 62步指引。

10. 填報“申請者資料”，申請短訊通過此版面電話通知，電郵則會通過商社通

綁定的電郵地址發送。

11. 填報官方名稱與銀行戶口名稱，倘若名稱不同則選擇“不同”並說明原因。

機構名稱由系統自動填上
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12. 填報機構類型，倘若其他機構類型，選擇其他，也需填寫機構類型。

13. 如繼續填報，請按下一步。

14. 接著是填報“聯絡人資料”。

15. 填報聯絡人，拉下欄目的 符號，欄目會顯示聯絡人供選擇，選擇其中一位

聯絡人，系統會自動填寫職位、電話、電郵、手提電話，如信息有誤可直接

修改。
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16. 如繼續填報，請按下一步。

17. 接著是填報“活動資料”。

18. 因活動至少提前 50日申報，填報活動日期，系統限制開始日期只能選擇(當

前日期+50 天)的日期，例如當前日期為 2025年 9月 10 日，活動開始日期只

能選擇 2025年 10月 31日及往後的日期。
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19. 填報申請的活動類別，選項可多選，勾選任意選項，版面都會增加場地和預

計參與者資料供填寫。本次勾選會議及展覽為例，場地需填寫活動地點，預

計參與者資料提供會議欄及展覽欄供選填。
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20. 填報活動會議日程，只能選擇活動日期範圍內的前後兩天，例如活動日期為

2025年 11月 5 日~2025年 11月 6 日，活動會議日程只能選擇 2025年 11 月

3日~2025 年 11 月 8日

21. 填報活動場地，拉下欄目的 符號，欄目會顯示場地供選擇。倘若活動選擇

“其他”，則需要具體場地。

22. 填報活動組織架構角色，拉下欄目的符號，欄目會顯示組織架構角色供選

擇。倘若活動選擇“其他”，則需要填寫具體組織架構角色。填報註冊地點，

拉下欄目的 符號，欄目會顯示註冊地點供選擇。
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23. 填報近五年舉辦會展活動的資歷，倘若選擇“有”，需填寫相關活動記錄，

點擊✓ 完成填寫。

24. 填報預計參與者資料，活動類別勾選會議及展覽，預計參與者資料則顯示會

議欄目及展覽欄目供填寫，填寫完系統自動計算總數。
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25. 如繼續填報，請按下一步。

26. 接著是填報“活動簡介及預期達致效益”。

海外國家包含葡

語國家，因此總數

計算不含葡語國

家項
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27. 填報是否屬於首屆活動，倘若選擇“否”，需要填寫過往活動資料，最多可

填三個。

28. 如繼續填報，請按下一步。

29. 接著是填報“會展資料”。
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30. 填報展覽的專業性，可多選，每個選項均需要上傳相關證明，倘若選擇“其

他國際專業組織”，需填寫組織名稱。

31. 填報一會展兩地，倘若選擇“屬“一會展兩地”模式舉辦...”，需要填寫舉

辦地點，舉辦點點多選。

提示：需提交相關證明，有關文件可於

“上傳文件”步驟上傳。
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32. 填報專業活動，倘若選擇“屬推動中國與葡語國家經貿及會展交流合作的專

業會展活動”，需填寫合作內容

33. 如繼續填報，請按下一步。

34. 接著是填報“推動澳門的程度”。

提示：需提交相關證明，有關文件可於

“上傳文件”步驟上傳。
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35. 填報活動是否有助推動專業化導向，選擇“有”，需填寫類別、分類及分類

下級欄位，活動類別勾選會議及展覽，類別欄則顯示對應的選項，選擇類別

後則顯示分類欄供選擇。

36. 填報活動是否有助推動數字化及綠色化發展，選擇“有”，需填寫類別、內

容簡介。

活動類別勾選展覽後的選項

活動類別勾選會議後的選項
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37. 填報活動是否有助推向市場化運作，選擇“有”，需填寫類別、內容簡介，

活動類別勾選會議及展覽，類別欄則顯示對應的選項。

38. 如繼續填報，請按下一步。

39. 接著是填報“關聯交易之申報”。

活動類別勾選展覽後的選項

活動類別勾選會議後的選項
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40. 填報關聯交易，選擇“有”，需填寫關聯交易資料、關聯方（申請者）信息、

關聯方（服務供應實體）信息、關聯交易的理由。
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41. 如繼續填報，請按下一步。

42. 接著是填報“整體活動預算”。

提示：需提交相關證明，有關文件可於

“上傳文件”步驟上傳。
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43. 填報有否向澳門公共實體/公共事業機構或澳門以外公共部門/實體申請財務

資助或其他支持項目，選擇“有”，需填寫過往資助。

44. 填報擬聘用之本澳中小企服務供應實體，選擇“有”，需填寫開支。
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45. 如繼續填報，請按下一步。

46. 接著是“上傳文件”。
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47. 如繼續填報，請按下一步。

48. 接著是“資料確認”，資料檢閱無誤後點擊“下一步”，會彈出溫馨提示彈

窗供閱讀知悉，點擊“確認”完成提交。

國際組織的

認受性勾選

後需上傳相

關文件

需提供至少兩間非關聯方服務供應實

體進行詢價的相關文件
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49. 接著是“身份識別”，點擊“下載”，下載已填妥之申請表，並列印出來，

確認列印出來之申請表上填報之資料正確無誤後，於表上簽署及蓋章。點擊

“上傳文件”上載已簽署及蓋章之申請表，點擊“提交申請”完成提交。

50. 接著是“成功提交申請”頁面，顯示申請碼、提交狀態、時間等基本信息。
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51. 如繼續操作，請按完成。

52. 接著跳轉至“全部申請”，可通過活動名稱、申請編號、提交時間等條件搜

尋申請記錄，支持模糊查詢，默認顯示全部，倘若待提交申請逾期，申請將

不再顯示。

53. 如希望快速篩選待提交申請，請點擊“待提交”，該狀態申請可修改申請表

並提交。
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54. 如希望快速篩選待處理申請，請點擊“待處理”，該狀態申請可檢視、下載

申請表。

55. 如希望快速篩選接納申請的申請，請點擊“接納申請”，該狀態申請可檢視、

下載申請表。

56. 如希望快速篩選需補交資料申請，請點擊“需補交資料”，該狀態申請可檢

視、下載申請表、補交。

57. 如希望快速篩選需取消申請申請，請點擊“取消申請”，該狀態申請可檢視、

下載申請表。
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58. 如希望快速篩選已處理申請，請點擊“已處理”，該狀態申請可檢視、下載

申請表。

59. 如需回看申請資料，請點擊其記錄右下角“檢視”按鈕，跳轉至詳情頁



《商社通平台操作手冊》

26

60. 如需下載申請表，請點擊其記錄右下角“申請表”按鈕保存至電腦本地。

61. 如需補交資料，請點擊其記錄右下角“補交”按鈕，彈出補交文件彈窗，上
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傳相關資料，點擊“確認”按鈕，申請狀態變更待處理。

62. 如需料，請點擊其記錄右下角“補交”按鈕，彈出補交文件彈窗，上傳相關

資料，點擊“確認”按鈕，申請狀態變更待處理。


