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Programa de Incentivo Financeiro para Participacio em Feiras e

Exposicoes
Guia para Pedido e Liquidacao

1. Documentos necessarios a entregar e meios de entrega para o pedido de apoio

financeiro

1.1 O requerente deve entregar o formulario de pedido em formato fornecido pelo IPIM
no prazo de pelo menos 35 dias antes do primeiro dia da realizagdo do evento,
juntamente com os documentos necessarios para instruir o pedido do incentivo e a sua
versao electronica. O formulario deve ser preenchido em qualquer uma das linguas
oficiais da Regido Administrativa Especial de Macau (doravante designada por
“Macau”) ou em inglés, sendo assinado e carimbado pelo representante legal da
empresa, associacdo ou entidade, de acordo com o seu documento de identificacao
valido. Alids, deve ser submetida a copia do documento de identificagdo valido do
representante legal para a verificacdo da sua assinatura. O formulario de pedido
original deve ser apresentado junto do IPIM pelo representante legal ou mandatario da
empresa, entidade ou associagdo, pessoalmente, por correio ou por meio electronico.
No caso da entrega pessoal, o requerente deve trazer consigo o carimbo do/a
empresario/associacdo e apresentar o conjunto de documentos e formularios
necessarios para o pedido de iniciativa. Se for necessario entregar documentos
suplementares, o requerente deve entrega-los ao IPIM pelo menos 30 dias antes do
primeiro dia da realiza¢do do evento.

1.2 Caso o requerente seja um empresario comercial legalmente estabelecido em Macau,
deve apresentar os seguintes documentos:

1.2.1 Empresario comercial de pessoa singular:
1.2.1.1 Copia do documento de identificacdo valido do empresario e
procuracao, se existir;
1.2.1.2 Contribuigdo  Industrial —  Declaragdio de Inicio de
Actividade/Alteracdes (Modelo M/1) ou copia do Declaragao de

Inicio de Actividade emitida pela Direc¢ao dos Servicos de Finangas

! Dependendo do sistema de pedido online e das condigdes efectivas do requerente, 0 mesmo deve apresentar o
documento original ao IPIM, para verificacao.
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do Governo de Macau;

1.2.1.3 Documento comprovativo emitido pela Direccdo dos Servigos de
Finang¢as do Governo de Macau ha menos de trés meses, confirmando
que o requerente nao tem dividas junto do cofre do Tesouro de Macau
devido a contribui¢des, impostos ou quaisquer outras importancias a
liquidar.

Empresa:

1.2.2.1 Documento de identificacdo valido do residente de Macau que
detenha 50% ou mais acgdes ou copia do documento de
estabelecimento da pessoa colectiva e procuragdo, se existir;

1.2.2.2 Copia da Certiddo/Informacao Escrita de Registo Comercial emitida
pela Conservatéria dos Registos Comercial ¢ de Bens Moveis ha
menos de trés meses;

1.2.2.3 Documentos referidos nos pontos 1.2.1.2 ¢ 1.2.1.3.

Copia do documento de certificacdo da conta corrente do empregador emitido

pelo Fundo de Seguranga Social de Macau nos ultimos dois trimestres e

respectiva lista de empregados; se ndo houver empregados, deve ser

apresentada uma declaracdo complementar;

Copia da Declaragao de Rendimentos para efeitos do Imposto Complementar

de Rendimentos — Grupo A/Grupo B emitida pela Direc¢do dos Servigos de

Financas do Governo de Macau hd menos de um ano no Modelo M/1, ou cépia

dos documentos comprovativos relevantes:

1.2.4.1 Para contribuinte do Grupo A do Imposto Complementar de
Rendimentos, deve ser apresentada a copia da Declaracdo de
Rendimentos do Imposto Complementar de Rendimentos — Grupo A,
Modelo M/1, ou a cépia da Notificacdo da Fixagdo de Rendimento do
Imposto Complementar de Rendimentos, Modelo M/5;

1.2.4.2 Para contribuinte do Grupo B do Imposto Complementar de
Rendimentos, deve ser apresentada a copia da Declaracao de
Rendimentos do Imposto Complementar de Rendimentos — Grupo B,
Modelo M/1 (emitida ha menos de um ano);

1.2.4.3 Se nao for possivel apresentar ou se for nulo o montante dos
resultados do exercicio nos pontos 1 a 3 da Declaragdo de

Rendimentos do Imposto Complementar de Rendimentos — Grupo B,
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modelo M1, devem ser apresentados os seguintes documentos:

1.2.4.3.1 Pelo menos cinco copias de contratos comerciais / ordem
de compra / facturas de natureza de venda, ou seus
documentos comprovativos, relacionados com o exercicio
da actividade no ultimo ano (s6 serdao aceites facturas e
recibos autenticados por ambas as partes);

1.2.4.3.2 Outros documentos que comprovem suficientemente os
seus negodcios efectivos.

1.2.5 Comprovativos do local de funcionamento (loja fisica), nomeadamente, pelo
menos 2 fotografias da fachada de loja, devendo mostrar claramente o nome
da empresa e o ambiente do seu funcionamento (ou seja, o enderego registado
do estabelecimento ¢ da categoria ndo residencial). Caso ndo for possivel
apresentar os respectivos comprovativos, devem apresentar os documentos
comprovativos referidos nos pontos 1.2.4.3.1 a 1.2.4.3.2.

Se o requerente for uma associacdo legalmente estabelecida em Macau, deve

apresentar os seguintes documentos:

1.3.1 Copia do documento de identificagdo valido do representante legal do
requerente e procuragdo, se existir;

1.3.2 Copia dos estatutos publicados no Boletim Oficial da Regido Administrativa
Especial de Macau;

1.3.3 Certificado de Inscri¢do emitido pela Direc¢do dos Servigos de Identificacio
do Governo de Macau hd menos de 3 meses, cujo contetido deve incluir a
composicao de organograma.

Devem ser apresentadas as seguintes informagdes: descricdo da empresa/associagdo

do requerente, dados de produtos/servicos de exposi¢ao, objectivos da participacao e

resultados esperados.

Declaragao de transac¢des com partes relacionadas e outros documentos de declaragao

caso existam.

Se o pedido for apresentado por agente de atrac¢do de negdcios ou instituicao

organizadora de feira/exposi¢cdo em nome do requerente, deve ser apresentada a devida

procuragao.

Lista de orgamento do evento, cujo conteido deve incluir despesas gerais, receitas

estimadas e respectivas fontes financeiras, entre outras descri¢cdes (contabilizadas em

patacas).
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1.8 Em relagdo a copia da cotacao emitida pela entidade de prestacdo de servigos, para o

pedido de apoio para os seguintes itens, deve ser apresentado ainda:

18.1

1.8.2

1.8.3

Para o pedido de apoio para despesas de aluguer de stand/taxa de participagdo
em feiras/exposi¢oes, devem ser apresentadas copias de cotagdes de orgamento
de aluguer de stand/taxa de participacdo, facturas ou recibos, emitidos
directamente = ao  requerente = por  instituicdo  organizadora/co-
organizadora/coordenadora ou por agente de atraccao de negocios (o contetido
deve incluir informagdes como o nome do evento, a data da prestacao de
servigos, a entidade de pagamento, entre outros);

Para o pedido de apoio para produgdo de stand ou de divulgagdo e promogao,
devem ser apresentados documentos de cotagdo detalhados e desenhos de
concepgdo ou amostras (deve-se listar informagdes como o nome do evento, a
data da prestacdo de servicos, a entidade de pagamento, entre outros);

Para o pedido de apoio para despesas de transporte de ida e volta de Macau dos
participantes nas feiras/exposicdes, devem ser apresentados materiais
detalhados de cotagdo e listas de viajantes. Se o viajante for empregado pago,
devem ser apresentados o seu registo de emprego ou outros documentos

comprovativos relevantes.

1.9 Em relagdo aos documentos comprovativos referidos nos pontos 1.2.1.2, 1.2.1.3,

1.2.2.2, 1.2.2.3 e 1.3.2, o requerente pode indicar, no formuladrio de pedido, que

concorda que o IPIM obtenha os materiais relevantes junto dos respectivos 6rgaos

administrativos, para se isentar da entrega de tais documentos.

1.10 Antes de apresentar os documentos, o requerente deve certificar-se de que os

documentos e as informagdes entregues sao exactos e correctos.

1.11 O IPIM pode solicitar ao requerente a apresentagdo do original dos documentos, a

prestagdo de esclarecimentos e a entrega de outros documentos, relatdrios ou

informacdes que considere propicios a examinacao e a aprovagao do pedido, conforme

a situagao real.

1.12 Se envolver-se moeda estrangeira, ¢ favor fornecer a taxa de cambio ou informagdes

relevantes.

1.13 Os documentos do pedido de subsidio apresentados devem ser acompanhados por

versao electronica. No caso de discrepancias no conteudo dos documentos de pedido

entre a versdao em papel e a versdo electronica, prevalece a versao em papel.
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1.14 Os documentos, cotacdes e materiais submetidos pelo beneficiario ndo serdo
devolvidos.

1.15 O presente Programa e todos os seus documentos constituintes estdo disponiveis em
chinés, inglés e portugués; em caso de qualquer inconsisténcia ou discrepancia nas

interpretagdes, prevalece a versao em chings.
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2. Documentos necessarios a entregar e meios de entrega para a liquidacio

2.1 O beneficiario deve submeter o original do relatério de actividades em formato

fornecido pelo IPIM, juntamente com os documentos e formularios necessarios para a

liquidacdo do evento, no prazo de 30 dias ap6s a conclusdo do evento. O relatorio de

actividades deve ser preenchido em qualquer uma das linguas oficiais de Macau ou em

inglés, sendo assinado e carimbado pelo representante legal do beneficiario, conforme

o seu documento de identificacdo valido. O original do relatorio de actividades deve

ser entregue ao IPIM pelo representante legal ou mandatério legal do beneficiario,

pessoalmente ou por correio, sendo necessdrio anexar os seguintes documentos

necessarios para a liquidagao:

2.11

2.1.2

2.1.3

2.14

2.15

2.16

Se o beneficiario for empresario comercial legalmente estabelecido em Macau,
deve ser apresentado documento comprovativo emitido pela Direc¢do dos
Servicos de Finangas do Governo de Macau hda menos de trés meses,
confirmando que o beneficiario ndo tem dividas junto do cofre do Tesouro de
Macau devido a contribuigdes, impostos ou quaisquer outras importancias a
liquidar;

Devem ser apresentados resultados do evento, incluindo relagdes de montantes
das despesas efectivas da participacdo na feira/exposicdo e vendas reais,
nimero de sessdes de bolsas de contactos e negociagdes durante o evento, se
existirem;

No caso da participacdo em feiras de exposicdo, devem ser apresentados
registos detalhados de negociacdes comerciais ou vendas no local, juntamente
com copias de facturas de vendas e outros documentos;

No caso da participagdo em exposicoes fisicas realizadas em Macau, devem
ser apresentadas quatro fotografias claras do local da exposicdo, das
instalagdes publicas (como entrada, balcdo de registo, zona de negociagao,
etc.), dos stands de exposi¢ao e dos produtos expostos;

No caso da participagdo em feiras de exposicdo fisicas realizadas fora do
territério de Macau, devem ser apresentados catdlogos de exposicdo ou
materiais distribuidos no local, assim como dez fotografias claras do local da
exposi¢do, das instalagdes publicas (como entrada, balcdo de registo, zona de
negociagao, etc.), dos stands de exposicao e dos produtos expostos;

No caso da participacdo em exposi¢cdes online, devem ser apresentadas

capturas de ecrd da exposicao com data e enderego de site ou pelo menos dez
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fotocopias do layout do stand da exposicao online;

2.1.7 As fotografias ou fotocopias listadas nos pontos 2.1.4 a 2.1.6 acima devem
mostrar claramente o nome completo do expositor (que deve ser igual ao nome
completo da empresa do requerente), o nimero do stand, o contetido de todos
os produtos expostos e todo o stand/outros modos/layout da participacao;

2.1.8 Deve ser apresentado o original dos recibos dos objectos de pedido (o recibo
deve conter informagdes como o nome do evento, a data da prestagdo de
servigos, a entidade de pagamento, entre outros);

2.1.9 Para o pedido de apoio a despesas de aluguer de stand/producao de stand nas
exposicdes online, devem ser apresentados dados de andlise geografica sobre
o numero de visitantes/descarregamentos durante o periodo do evento,
fornecidos pelo operador da plataforma electronica envolvida nas exposi¢des
online;

2.1.10 Para o pedido de apoio para divulgacdo e promocao, devem ser apresentados
dois exemplares de produtos concluidos, capturas de ecrd das paginas de
divulgacdo electronica e outras provas relevantes;

2.1.11 Para o pedido de apoio para custos de transporte de ida e volta de Macau dos
participantes nas feiras/exposicoes, devem ser apresentados bilhetes originais
ou as suas versoes electronicas (como cartdo de embarque, bilhete de ferry,
bilhete de comboio, bilhete de autocarro) e recibos originais;

2.1.12 Em relagdo aos documentos comprovativos referidos no ponto 2.1.1, o
requerente pode indicar, no formulario de pedido, que concorda que o IPIM
obtenha os materiais relevantes junto dos respectivos 6rgaos administrativos,
para se isentar da entrega de tais documentos.

Antes de apresentar os documentos, o beneficiario deve certificar-se de que os
documentos e as informagdes entregues sao exactos e correctos.

O IPIM pode solicitar ao beneficidrio a apresentagdo do original dos documentos, a
prestagcdo de esclarecimentos e a apresentacdo de outros documentos, relatdrios ou
informacdes que considere indispensaveis para a liquidagao.

No caso de duvida ou de falta nas contas, o IPIM pode exigir ao beneficiario que
forneca relatorios adicionais de contabilidade e de auditoria ou outros documentos ou
materiais que possam ajudar na verificagdo das contas.

Se envolver-se moeda estrangeira, ¢ favor fornecer a taxa de cambio ou informagdes

relevantes.
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2.6 Os documentos de liquidagdo do incentivo apresentados devem ser acompanhados por
versdo electronica. No caso de discrepancias no conteido dos documentos de
liquidagdo entre a versao em papel e a versao electronica, prevalece a versao em papel.

2.7 Os documentos, cotacdes e materiais submetidos pelo beneficiario nao serao
devolvidos.

2.8 O presente Programa e todos os seus documentos constituintes estdo disponiveis em
chinés, inglés e portugués; em caso de qualquer inconsisténcia ou discrepancia nas

interpretacdes, prevalece a versao em chinés.
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